Rendezvény FORGATÓKÖNYV minta

	Időpont
	Helyszín
	Program/
tevékenység
	Szervezői feladatok
	Tárgyi feltételek
	Műszaki feltételek
	Felelős (ök)
	Megjegyzések

	08.00
	Főtér
	Reggeli egyeztetés
	Stáb eligazítás
	Forgató-könyv
	-
	Laci
	

	08.10
	Főtér
	Helyszín berendezése
	Helyszín(ek) berendezése, ellenőrzése
	dekoráció
	Színpad-technika
	Kázmér
	Előtte levő napon főpróba

	09.00
	Főtér, Regiszt-ráció 
	Résztvevők beléptetése
	Belépődíjak , Adminisztráció
Ellenőrzés
	Adatbázis,
Karszalag
	Pénztár-gép
	Teri
	6 hostess biztosítása

	09.00
	Főtér, Színpad mögött
	Sztárvendégek fogadása
	Vezetés, segítés, adminisztráció
	VIP sátor
	-
	Karcsi
Emőke
	Telefon-számok kéznél

	10.00
	Főtér
	Fellépés
	Segítség, kapcsolattartás, biztonság-technika
	-
	fotós
	Karcsi
	Biztonság-technikai cég

	12.30
	Főtér
	Zárás
	Pakolás, takarítás
	teherautó
	-
	Kázmér
	8 fő segítő


� A Forgatókönyv minta szabadon bővíthető.





